ULUBORLU KAYMAKAMLIGI
ilce Niifus Mudiirliigi
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

. ) HIZMETIN
SIRA | . HIZMETIN o TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI DAYANAGI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
1-lk defa kimlik kart1 basvurusu; niifus ciizdans, uluslararasi aile ciizdani,
pasaport, surticti belgesi gibi gegerli, kimlik yerine gegen fotografli ve
gecerli bir belge ve bir adet biyometrik fotograf ile yapilir.
TCKK Yo6netmeliginin 8 ve 12. maddesi, 2-15 yagimi tamamlamis ve biiyiik olanlarin biyometrik verisi alinacagindan
TCKK Yoénergesinin 18. maddesi, sahsen bagvuru esastir.
Niifus ve Vatandaslik sleri Genel Miid.niin 3-15 yasmi tamamlamamug olanlarin basvurulart veli, vasi gibi yasal 10-15 dakika
- 29/12/2016 tarihli 122700 sayili, 11/04/2017 | temsilcileri tarafindan yapilabilecektir. (Biyometrik verinin
1 TC Kimlik Kart1 tarihli 54428 sayili talimati ve 29/11/2017 4-Kimlik Kart1 almaya yetkili kisinin kimligini kanitlayici fotografli ve alinmasina bagli olarak
tarihli 132609 say1h talimatt. gecerli bir belge ibraz edememesi ya da ibraz edilen niifus ciizdam gibi siire degisebilmektedir)
kimligi kanitlayici fotografli belgelerin tahrip olmasi ya da soguk miihriiniin
bulunmamasi nedeni ile dogrulugu konusunda tereddiite diisiilmesi halinde
anne-baba, blyik ana-biyikbaba, ergin kardes, es veya ergin
¢ocuklarindan birinin dogrulama beyan alinir; tiim bunlara ragmen kisinin
beraberinde beyanini dogrulayacak belirtilen kisiler de bulunamiyorsa
mulki idare amirinin emri ile kolluk kuvvetlerine sorusturma yaptirilir.
1-Gegerli niifus clizdani, T.C. Kimlik Kart1 veya gegici kimlik
belgesi.
2- 1 adet biyometrik fotograf ve parmak izi alimi
3-Hargsiz Umuma Mahsus Pasaport talep edilecek ise Ogrenci
; belgesi.
iasaport Kanununun 17. maddesl, 4-Daha once alinmig, iptal iglemi uygulanmamis gegerli/gecersiz 20-25 dakika
asaport Kanununun Uygulanmasina . - -
2 Pasaport o g pasaportlar. (Biyometrik verinin
Dair Yonetmeligin 16. maddesi, Niifus T S e o
o oy 5-Harg ve degerli kagit bedelinin 6dendigini gosterir dekont. alimmasina bagli olarak
ve Vatandashk Isleri Genel Mid.niin 6-Ergin olmayanlar veya kisithilar icin veli, vasi veya kayyum gibi stire degisebilmektedir)
09.03.2018 tarihli 31711 sayili talimati. A N ' .
yasal temsilcilerin  miiracaati ve muvafakati, miiracaati
saglanamiyorsa yasal temsilci igin vekil tayin edilen kisi adina bu is
icin vekaletname ve yasal temsilcisinin muvafakat belgesi.
Her yas gurubu i¢in fotograf ibraz edilmesi ve her yas gurubunun
bagvuru aninda hazir bulunmasi zorunludur.
Karayollar Trafik Kan.’nun 41. maddesi, 1-Gegerli ve fotografli kimlik belgesi.
Siiriicii Adaylar1 ve Siirliclilerde Aranacak 2-1 adet biyometrik fotograf ve parmak izi alimi. 15-20 dakika
Sag. Sart. ile Mua. Dair Yonetmeligin 4. 3-Siiriicii saglik raporu (Biyometrik verinin
3 Siiriicti Belgesi maddesi, Niifus ve Vatandaslik Isleri 4-Harg, degerli kagit ve Trafik Vakfi pay1 ddeme dekontu. alinmasina bagli olarak

Gen. Mud.nlin 09.03.2018 tarihli 31712
say1li ve 06.04.2018 tarihli 43963 say1l1
talimati.

Talimat geregi 01.01.2016 tarihinden once alinmis ve kayip edilen
stirticii belgeleri igin; sistemde verildigi yer olan birime sorulup
cevabi geldikten sonra diizenleme yapilabilecektir.

siire degisebilmektedir)




Uluslararasi1 Aile
Clizdan

Niifus ve Vatandaslik Isleri Gen.
Miid.nuin 03.06.2020 tarihli 53529
sayil1 “Uluslararas1 Aile Ciizdanina
Iliskin A¢iklama” konulu talimatinn 17
ve 18. maddesi

1-Eslerin fotografli ve gecerli kimlik belgesi,
2-Daha once diizenlenmis ise aile ciizdani

3-Son 6 ay icerisinde ¢ekilmis eslere ait 2 ser adet vesikalik fotograf

20-25 dakika

Dogum Islemleri
(Niifusa ilk Kayit)

5490 say1lt NiifusHizmetleri
Kanununun 15 inci maddesi, Nufus
Hizmetleri Uygulama Yo6netmeliginin
13, 14 ve 15. maddesi

1- Dogum bildirimleri, dogumu gergeklestiren saglik kuruluslarmna ya da
resmi dogum belgesi ile niifus miidiirliiklerine yaptlir.

2- Saglik kuruluslar1 ve saglik kuruluslari diginda saglik personeli
nezaretinde gerceklesen dogumlar, ilgili saglik birimince bulunulan yer
niifus miidiirliigiine bes is gilinii i¢inde bildirilir.

3- Saglik personeli nezaretinde gerceklesmeyen dogum bildirimi; gebelik
sirasinda anneyi takip eden tabip ya da saglik meslegi mensubunca
diizenlenecek rapor veya belge ile yapilir.

4- Saglik personelinin takibi disinda dogan ¢ocuklarin dogum bildirimi
niifus midiirlikklerine s6zlii beyanla yapilir. Her sozlii beyanda miilki idare
amirinin emri ile il saglik miidiirliigiince beyanlarin dogrulugunun
arastirilmasi zorunludur.

5- Dogum bildirimi; veli, vasi, kayyim, bunlarin bulunmamasi halinde
¢ocugun biiyiik ana, biiyilik baba veya ergin kardesleri ya da gocugu
yaninda bulunduranlar tarafindan yapilir. Cocuga konulan ad, ii¢ ad1
gecmemek iizere ve kisaltma yapilmadan yazilir.

6- Evlilik disinda diinyaya gelen ¢cocuklarin bildirimi; ana; ananin kiigiik,
kasitli, 6lmiis veya velayetin kendisinden alinmis olmasi durumunda ¢ocuk
icin atanacak vasi, kayyim veya velayetin babaya verilmesi durumunda
baba tarafindan yapilir.

7- Resmi vekiller, cocuga verilecek adin da belirtildigi vekaletnameyi ibraz
etmek suretiyle miivekkilleri adina bildirimde bulunabilrler.

15 dakika

Soyadi Degisikligi

5490 say1l Niifus Hizmetleri
Kanununun Ek-3 Maddesi

Yazili talepte bulunmak kaydiyla;

a) Bosandigi1 esinin soyadini kullanmasina izin verilen kadinin evlenmeden
onceki soyadini,

b) Esinin soyadi ile birlikte dnceki soyadini tasiyan kadinin sadece esinin
soyadini, kullanmak istemesi halinde niifus midiirligiince gerekli islem
yapilir.

10 dakika

Niifus Yaziminda Kayit
Dis1/Yazim Dis1
Kalanlar

Nufus Hizmetleri Uygulama
Yonetmeliginin 18 ve 19 uncu
maddeleri

1- Tiirkiye’de bulunduklari yer niifus midiirliigiine, yabanci
iilkelerde ise bulunduklar1 yere en yakin dig temsilcilige veya
dogrudan Genel Miidiirliige basvurulur.

1. Nufus ciizdani/kimlik kart1 veya uluslararasi aile ctizdan

2. Niifus midiirliiklerinden alinmis onayli niifus kayit 6rnegi

3. Askerlik terhis belgesi

4. Yas, ad ve soybagi gibi kisi hallerine iligkin kesinlesmis
mahkeme karari

5. Genel Miidiirliik¢e verilmis onayl vatandaslik kararlari,

6. Tlrkiye Cumhuriyeti pasaportu,

7. Nifusa kayith oldugu yeri gosteren okul diplomasi, tasdikname
vb. belgeler/¢alisilan kurumlarca verilmis onayli kimlik belgeleri

10 dakika




4721 Sayili Tiirk Medeni Kanununun
295.maddesi, 5940 Sayili Niifus
Hizmetleri Kanununun 28.maddesi

Tanima; babanin, niifus memuruna, mahkemeye, notere veya
konsolosluga yazili bagvurarak diizenlenen resmi senette ya da
vasiyetnamede belirtilen gocugun kendisinden oldugunu beyan
etmesi ile yapilir.

Tanima beyaninda bulunan kimse kiiciik veya kisitl ise veli

Tanima Lo . 10-15 dakika
8 veya vasisinin de rizasi gerekir.
Bagka bir erkek ile soybagi bulunan ¢ocuk, bu bag gegersiz
kilinmadikga taninamaz.
Tanima niifus miidiirliigiinde yapilacak ise beyanda bulunanin
kimligini kanitlayici belge ibraz etmesi gereklidir.
5490 Sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununun iL-ICn)(legETI (tj?rsﬁ:: eden kurum tarafindan Niifus Mudiirliigiine 10 glin o
31, 32, 33 maddeleri. Niifus Hizmetleri ¢ e ' o . . . e Tahkikat |_<;!n muracaat
L Uygulama Yénetmeliginin 35 ve 37. 2-Bildirim snrvasmdva hefhangl b1r bs.e.lug"e Verllem'edlgl.tz.ik(.hrde; 6lim s1ra.smdak| islem 10
9 Olim maddeleri beyanmin dogrulugu niifus miidiirliigiince tahkik ettirildikten sonra dakika. Ayrica
diizenlenecek 6liim tutanagi, miilki idare amirinin onayi ile isleme yaptirilacak tahkikatin
konulur. sonuglanma siresi.
Niifus Hizmetleri Uygulama Dilekge ve beyanda bulunanin kimligini kanitlayici belge
Kizlik Soyadini Yonetmeliginin 24.maddesi, 4721 ile niifus midirligiine bagvuru yada e-bagvuru ile talepte
10 Kullanma Talebi sayili Tiirk Medeni Kanununun 187. bulunulmast. 5 dakika
maddesi
1- Gergek kisiler, e-Devlet kapisi lizerinden kendileri ve alt-iist soylari
ile ilgili niifus kayit 6rneklerini sorgulayabilir ve ¢iktilart kurumlara
verilebilir. e-Devlet kapisi iizerinden alinan belgelerin nifus
miidiirliiklerinden alinan belge gibi resmi gecerligi bulunmaktadir.
2- Tirk Medeni Kanununun 314 {incii maddesi geregince mahkeme
karar1 olmadikca ya da evlatlik istemedikge niifus kayit 6rneklerinde
evlat edinme ile ilgili agiklamalara yer verilmez.
5490 sayili Niifus Hizmetleri 3- Kimlik Paylagim Sistemi lizerinden niifus kayit drnegine erisebilen
11 Niifus Kayit Ornegi Kanununun 43 ve 44 incli maddesi, kurumlar bu belgeleri ilgilisinden veya niifus miidiirliiglinden talep 3 dakika

Nifus Hizmetleri Uygulama
Yonetmeliginin 50. maddesi

etmeksizin Kimyik Paylasim Sistemi iizerinden temin ederler ya da e-
Devlet kapis iizerinden temin edilen niifus kayit 6rnegi ile islem
yaparlar.

Kaydin sahipleri veya bunlarm esleri ile veli, vasi, alt ve iist soylar1 ya
da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler nifus
midiirlikklerinden dogrudan almaya yetkilidirler. (kimligini
kanitlayici gecerli bir belge(Nufus Ciizdani1 Pasaport, Ehliyet v.b) ile
birlikte)




Uluslararasi
Sozlesmeler Uyarinca
Diizenlenen ; “A

Kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve iist soylari
ya da bu kisilere ait vekillik belgesini ibraz edenler niifus
miidiirliiklerinden dogrudan almaya yetkilidirler. (kimligini

Milletleraras1 Ahvali Sahsiye Komisyonu Py " . . ; i
12 (Dogum Kayat Omeg), ve Sozlesmeleri (16-1S7 nolﬁ st')zlesm}e]:) lt()?rlllillil';})/m gecerli bir belge(Niifus Clizdan1 Pasaport, Ehliyet v.b) ile 5 dakika
B (Evlenme Kayit
Ornegi), C (Oliim Kay1t
Ornegi) Formlarr”
Milletleraras1 Ahvali Sahsiye
Komisyonu Soézlesmeleri (20 1-Kimlik belgesi
Uluslararas1 Evlenme nolusozlesme), Niifus ve Vatandaslik 2-Yabanci vatandasa ait kimlik belgesi, pasaport, dogum belgesi 5 dakika
13 Ehliyet Belgesi Isleri Genel Miid.nlin 13/02/2014 gibi kimlik bilgilerinin yer aldig1 belge
tarihli ve 15464 sayili talimatin 16
mc1 maddesi
1-Bildirimlerde kisinin kimligini ispat edecegi bir belge istenir.
Kimlik belgesi olarak niifus clizdani, ehliyet, pasaport, uluslararasi
aile clizdani gibi fotografli ve gecerli kimlik belgeleri kabul edilir.
Kimligini ispat edemeyenlerin beyanlar1 isleme alinmaz
2-Yerlesim yeri adresi ayn1 konut olan ailenin ergin fertleri
birbirlerinin yerine adres beyaninda bulunabilir.
Adres Kayit Sistemi Yonetmeligi, 3-Beyan edilen adresin Ulusal Adres Veri Tabani’nda (UAVT) dolu
Adres Kayit Sistemi Uygulama olmas1 halinde beyan edilen adreste oturuldugunu belgeleyen elektrik,
Adres Beyani Yénergesi, Niifus ve Vatandaslik Isleri su, dogalgaz faturasi ibrazi gereklidir. 5 dakika
14 Genel Mud.ntin 10/03/2010 tarih ve 4-Beyan edilen adresin UAVT'de bos olmas1 halinde beyan edilen
32824 sayili talimati adrese ait herhangi bir belge aranmaz.
5-Beyan edilen adreste bir baskasi ile birlikte oturuluyorsa oturan
diger kisi/kigilerin muvafakati (imzasi) gereklidir.
6-Noterce diizenlenen adres bildirimine iligkin 6zel temsil yetkisini
belirten belgeyi ibraz edenler; temsil ettikleri kisinin, yerlesim yeri
ayni olan esinin ve ergin olmayan ¢ocuklarmin yerlesim yeri ve diger
adresi ile ilgili bildirimde bulunabilirler.
Talepte bulunanin kimligini ispatlayacak gecerli bir belge ile
Yerlesim Yeri ve bagvurulur.
Diger Adres 5490 Sayil Niifus Hizmetleri Kanununun Kaydin sahipleri dogrudan almaya yetkilidir. Kaydin sahibi diginda 2-3 dakika
15 !39|9?|5i ) 52/4 Maddesi, Adres Kayit Sistemi bir kisiye ancak bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin
Istentimesi.

Yonetmeliginin 20. maddesi

niifus midirliigiine ibraz edilmesi halinde yerlesim yeri belgesinin
verilmesi mumkunddir.
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Ad ve soyadi diizeltilmesi

5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanununun
Gegici 11. Maddesi (Bu hikim 3 y1l streyle
yurarlikte olacak olup 06.12.2022 tarihinde
yirirligii sona ermektedir)

Kisinin {i¢ y1l igerisinde yerlesim yerinin bulundugu niifus
miidiirliigiine yazili olarak bagvurmasi kaydiyla; Soyad1 Kanununun 3
tincii maddesine aykiri soyadlar1 ile yazim ve imla hatasi veya
diizeltme isareti kullanilmamasindan kaynaklanan anlam degisiklikleri
bulunan, genel ahlaka uygun olmayan, toplum tarafindan giiliing
kargilandig1 degerlendirilen ad ve soyadlari, mahkeme karar1
aranmaksizin, il veya ilge idare kurulunun verecegi kararla bir defaya
mahsus olmak iizere degistirilebilir. il ve ilge idare kurullarmin
verecegi karar kesindir. Soyad1 degistirilen erkek ise kendisi ile
birlikte varsa karisinin ve miiracaat tarihinde ergin olmayan
cocuklarinin da soyadlar diizeltilir. Soyadi degistirilen kadm ise
kendisi ile birlikte ergin olmayan evlilik disi ¢ocuklari varsa onlarin
da soyadlar diizeltilir.

Kaydin incelenmesi ve
dayanak belgelerinin
kontrol edilmesi icin
gereken siire 10-15
dakika ve Ilge Idare
Kurulunun verecegi karar
sUiresi.

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

IIk Miracaat Ilce Niifus Mudiirligii
[sim : Ozgiir DEMIR
Unvan Nudfus Maduri
Adres Ilce Niifus Mudiirligii
Tel 02465313072
Faks 02465313072
E-Posta uluborlu32@nvi.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri

Uluborlu Kaymakamlig:

Isim : Alay YAZICI

Unvan : Kaymakam

Adres : Uluborlu Kaymakamlig1
Tel : 02465313001

Faks : 0246531 30 09

E-Posta : uluborlu@icisleri.gov.tr
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